РЕГЛАМЕНТ получения книг из фонда  
областной научной медицинской библиотеки МИАЦ

 в коллективное пользование

Внимание! В коллективное пользование книги выдаются учреждениям, подведомственным министерству здравоохранения и социального развития Самарской области 

1. Подписание Договора оказания услуг в 2-х экземплярах между  учреждением здравоохранения Самарской области и МИАЦ по одному экземпляру для каждой из сторон.
2. Оформление заявки на получение книг в коллективное пользование.
3. Подписание акта получения/возврата имущества, оформленного МИАЦ и полученного учреждением по электронной почте.
4. Выдача книг согласно заявке учреждения, представленной в библиотеку МИАЦ:
· уполномоченный представитель учреждения получает книги в библиотеке МИАЦ по акту получения/возврата имущества, подписанному руководителем учреждения, и доверенности, оформленной надлежащим образом;
· книги выдаются учреждению сроком на три месяца. По истечении этого срока все полученные книги должны быть сданы уполномоченным представителем учреждения в библиотеку МИАЦ по акту получения/возврата имущества. При необходимости Заказчик имеет право продлить срок пользования отдельными изданиями путем внесения их в новую заявку.
· Обеспечение учреждением книговыдачи и сохранности книг:
· руководитель учреждения назначает уполномоченного представителя по работе с книгами;
· в учреждении выделяется оборудованное место для хранения книг и для работы с читательскими формулярами;
· уполномоченный представитель учреждения по работе с книгами осуществляет учет книговыдачи и читателей на всех этапах движения книги и ежемесячно (до 5 числа месяца, следующего за отчетным) представляет в  МИАЦ  письменный отчет учреждения об использовании книг и об учетных данных читателей.
5. Библиотека МИАЦ в течение срока действия Договора оказывает учреждению консультативную помощь по хранению, учету и правилам выдачи книг и вправе осуществлять  проверку обеспечения в учреждении книговыдачи и сохранности книг.
6. Библиотека МИАЦ контролирует сроки возврата книг от учреждения и обеспечивает максимально возможное выполнение заявок.
По всем вопросам, касающимся заключения договоров коллективного пользования, обращаться:
адрес: г.о. Самара, ул. Ташкентская, 159 (9-й блок СОКБ им.В.Д.Середавина)

тел.: (846) 979-87-90 – Григорьева Елена Геннадьевна (Главный библиотекарь отдела обслуживания читателей) 

e-mail: sonmb@medlan.samara.ru или miac@medlan.samara.ru). 
