Памятка руководителю организации 
по обеспечению соблюдения авторских прав
на программные продукты 
 

Для обеспечения соблюдения авторских прав на программные продукты необходимо проведение следующих мероприятий: 
1. Периодическая ревизия программного обеспечения (ПО), установленного на компьютерах учреждения, включая: 

· анализ, какое ПО можно использовать только при наличии на то разрешения владельца (проприетарное ПО), какое ПО является  платным, а какое – бесплатно распространяемым; 

· проверку наличия лицензий у проприетарного ПО, сертификатов, лицензионных соглашений, договоров. 

2. Организация хранения лицензий  в отдельной папке для учета. Гарантийные обязательства на компьютеры и лицензии необходимо хранить весь срок их действия, поскольку в случае их утраты  организация лишается прав, обеспечиваемых этими документами.

3. Проверка правильности использования лицензий. Рекомендуемый период – не реже 1 раза в год.

4. Ведение реестра установленных на компьютерах программ с включением в реестр условий предоставления лицензии и сроков их действия. 

При покупке компьютерной техники:
При покупке компьютера важно, чтобы его комплектация соответствовала задачам, для решения которых он будет использоваться: 

1. Желательно, чтобы гарантийный срок компьютера составлял не менее трех лет; 

2. В прилагаемых к компьютеру документах должны присутствовать гарантийное соглашение с фирмой-поставщиком и документ, подтверждающий, что на компьютере установлено лицензионное программное обеспечение; 

3. Гарантийные обязательства на компьютеры и лицензии на ПО необходимо хранить весь срок их действия, поскольку в случае их утраты организация лишается прав, обеспечиваемых этими документами. Необходимо знать условия действия соглашений (гарантийного и лицензионного) и следовать им. 

Не рекомендуется неквалифицированное вмешательство «добровольных помощников», что, как правило, приводит к установке нелицензионного ПО, также к утрате права организации на гарантийное обслуживание и ремонт компьютера.

