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1. Обозначения и сокращения

Используемые обозначения и сокращения представлены в таблице 1. 

Таблица 1 

	Наименование
	Описание

	АРМ
	Автоматизированное рабочее место

	АС «Поликлиника»
	Автоматизированная система «Поликлиника»

	ЛПУ
	Лечебно-профилактическое учреждение

	МКБ
	Международная классификация болезней

	ОМС
	Обязательное медицинское страхование

	СПО
	Случай поликлинического обслуживания


2.  Введение
В документе описан порядок работы в АС «Поликлиника» при проведении диспансеризации определенных групп взрослого населения и профилактических медицинских осмотров:

создание списков пациентов на диспансеризацию, профилактический медицинский осмотр профилактический медицинский осмотр, медицинскую комиссию;
создание, редактирование и применение шаблонов к спискам пациентов;
проведение диспансеризации, профилактического медицинского осмотра, медицинской комиссии.

3.  Списки пациентов

Справочник «Списки пациентов» открывается из главного меню АС «Поликлиника»  пункта Данные и предназначен для регистрации факта проведения массового профилактического осмотра списка пациентов (рис. 1). 
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Рис. 1 Справочник Списки пациентов

Создать список можно двумя способами: 
1. Выбрать карты пациентов вручную.

2. Выбрать автоматическое формирование списка карт пациентов, не прошедших диспансеризацию по особой отметке.
1. Для создания нового списка нажмите Новый список (Insert)  и введите наименование шаблона в форме ввода и нажмите кнопку «Сохранить» (рис. 2). 
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Рис. 2 Форма ввода нового списка пациентов

ВНИМАНИЕ! Кнопки управления Insert, Enter, Delete действуют при установленном курсоре в таблице формы.
Для добавления пациентов в список пациентов двойным щелчком мыши откройте необходимый список пациентов. В открывшемся окне в верхней части расположена таблица для выбора пациентов из Картотеки, а в нижней части расположена таблица для работы со списком. 
Выбор пациента в любой таблице осуществляется щелчком левой кнопкой мыши по столбцу, чтобы появилась [image: image4.png]


. Выбранная запись выделяется красным цветом и  галочкой [image: image5.png]


 в первом столбце (рис. 3).
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Рис. 3 Форма для редактирования списка пациентов

Для выбора всех строк таблицы щелкните правой кнопкой мыши – на экране появится меню «Выбрать все» (рис. 4).
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Рис. 4 Форма для редактирования списка пациентов

2. В окне «Список пациентов (Новый) введите наименование, поставьте галочку в пункте
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Все поля обязательны  к заполнению кроме: отметки «при наличии обращений в текущем году». Проставьте нужное и нажмите кн. Сохранить (рис. 5).
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Рис.5 Форма ввода нового списка пациентов
После сохранения появится окно «Информация», в котором будет указано сколько пациентов добавлено в созданный список. Нажмите «ОК» (рис. 6).
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Рис. 6 Окно «Информация»
Выберите созданный список двойным нажатием левой кнопкой мыши. Откроется окно «Фильтр картотеки пациентов», где в нижней части таблицы будут добавленные пациенты. Принцип работы, такой же, как был описан выше.
Выделив галочкой нужные карты  и нажав 
[image: image11.png]


, откроется меню с действиями для карт. Выберите нужное, щелкнув кнопкой мыши (рис. 7).
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Рис. 7 Форма для редактирования списка пациентов
Кнопки для работы со справочником:
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 - открытие всех карт пациентов списка в картотеке пациентов;
[image: image14.png]ESfenweie_ S Ownerp (5 Orvers (3 Cuera @) Crpacousncn g Cepene [ Okna @ Crpaeka [ Bencon

7 @unsrp xaprorex naneros - [Crucox naunenros "CTICOK MALWVIEHTOE HOBHI'] (=l
1|5 DN senomsns swerpauno F5) Carmars anexpossti o B nevcronn (2] watnons N Dwerime o 100
Tawiert | Mawterr aon. | 723 Bgeme | Agpee | Mpwsgennese | Crpasoeane | Crausonan | Crauwonan aon. | Hanparesun | C10._[ £10 aon. | OO erove. | 010 erovs.aon | Dereneaus | Suarsoae | Mot -
— Yo Orseerso ara poxaenn
(CHuPHOS = = =
npedukc _ Homep MKAB Homep nosuca (EHI) CHUAC Bospacr net
3 L——u S [ e[ oo [ [ Jmee
oxrer T Topun ara oo
- - [7] HexoppexThein CHUAC
Toaxasmerao
Hanueno o 611 AC Momuemmica:
o @rramems o @ O 89 @ 8 swsmroonen[s5m)
Lere Howvern  ~ |EFI: SESTAENEGT7 CHIAIC: 0065050320
Nexopr | Pawiwm | W | Omecreo | HTE non ewn | chanc Mauwerr: CMUPHOE ANEKCAHIIP ABTUCT/HOBUM,31.08.1355 (M |
s Hauverosare | Cep...| Hovep| | Moxymest: 36 00 288553 (Tacnopr rpaxaanwna Pocciickon eaepau
§ | 9 000253 CUPAD  AAM  KOHCTAHTA22 082001 W Ga0188727001 033211 5:Covmerenveroo | EP 572522 [Momuc: Manic OMC crapes 119363 408 (4D 'K CTPO-BOMTANES
7| & SSI00T1320 CMWPHOB  AKVM _ KOHCTAHTM 22082001 M 539169727000 Coweremcrea [€P S22 |CIDU KT pa saerpak o 00 Bugomoree?
8 W 43014 CMUPHOB ANEKAHOMBAHOBWY 13101938 M Cratyc o6cayx.: He npukpensen Punanc. no b3: ner
£l & | 000001036U CMUPHOB ANEKCAH MBAHOBWMY (29061341 M 6373850820000 Macnopr rpaxaz 36 03 834566 ‘Pen. nbrota: Her ceenenmui
10| & 0000701144 CWWPHOE  ANEKCAH ABTUCTUHO 31.06.1955 Mocnoor rporas350 aggso |V 4039 U N 501
T | 90310122695 CUMPHOB  ATEKCAH ABTLCTVHD 31081955 M G351 44061000 008505 4Cecropr rponac 9500 2855 [Pwop: Orikoooms: Mlaracorn: 0
12 )] 5786195503 CMWPHOB  AEKCAH ABUCTMHO 31.081955| M | 535144081800( 008.50-4C Macnop rpaxas 35 00 288559 Mecro pagorss O omxHocTe: ’
[F « [ pescrue 04 10.2012 0000 Oneparce:

<l I ] V| Meropus MKAB Ke: 5786195503 Kon 10383278 / 104099930

Crucox nauweron [CACOK NAILVEFTOB HOBEIR <@ © Yosarxammyuecncka @ Drepermo & kaprorere nawenTos
Lara Doxyerr Mo [EHIT CHANC:
Mekapros | Pauma | Mwa | Oriecreo o EHN | cHnC Nawserr: . ()
poxasHA Hau...|Cep..[Homep| oMO | Bu| okymerr: ()
3 fMome: ()
Crpax. xar Bun onnares:
Ipaxa. craryc: Cou. craryc:
Craryc obcayx.: Pusanc. no 53
Penepancian nurora:
. - anG: Gy, N
& Osxoocr.. flara corn.
PeSynbTaTsi NOCKa MOTYT MSBMIIATS OrPAHMNSHHE BHGOPKI, XEAITEALHO YTOWHMTE KpITEpHM MoCK!
= . Buteue
X IEE& P L] FEr . ]

Tenedhon EauHoii Cyx6ei Texnoanepxkn 8 (846) 207-09-36, KypaTop EAWol CryGel Texnonepxku LWiaTinos Cepreii Anexceesi 8-905-300-84-81.

EEoO®

ThazldCeEPdse S

@ iaon 2018113520 [P Womecoa

5206 - MMY CTOMATONOMYECKAA NOAWKAWHUKA Ne 6 KUPOBCKOTD PAMIDHA TO CAMAPA (Cromaronoris]



  - удаление карты из списка пациентов.
4.  Создание, редактирование и применение шаблонов к спискам пациентов
4.1.  Общие сведения
Справочник «Диспансеризация/профосмотр/комиссия» открывается из главного меню АС «Поликлиника»  пункта Справочники→Шаблоны→Диспансеризация/профосмотр/комиссия и предназначен для создания и редактирования шаблонов (рис. 8). 
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Рис. 8 Справочник «Диспансеризация/профосмотр/комиссия»
Синим цветом выделены шаблоны, у которых имеется особая отметка по диспансеризации/профилактическим осмотрам, проходящим в 2013 году (коды 11-22).

Розовым цветом отмечены шаблоны с остальными особыми отметками.
Под списком шаблонов находится пустая строка, которую можно использовать для фильтрации уже существующих шаблонов. Для этого необходимо ввести в строку часть наименования шаблона, возраст и нажать кнопку «Enter» (рис. 8).
4.2. Создание нового шаблона

Для создания нового шаблона в окне Диспансеризация/профосмотр/комиссия нажмите кнопку «Новый шаблон» или клавишу «Insert» (рис. 9).
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Рис. 9 Окно Диспансеризация/ профосмотр/ комиссия
Откроется окно «Диспансеризация / Профосмотры / Мед.комиссия (Новый)». Данное окно предназначено для ввода сведений о шаблоне (рис. 10).
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Рис. 10 Окно Диспансеризация/ профосмотр/мед. комиссии

Необходимо заполнить тип шаблона «Амб» или «Стом», а также ввести в поле «Наименование» название нового шаблона.
При необходимости следует заполнить следующие поля:

· дата открытия – датой начала осмотра; 

· дата закрытия – датой окончания осмотра;
· ЛПУ – код учреждения, в котором проводился осмотр;
· закрыл врач – врач, закрывший осмотр группы пациентов;
· основной диагноз – код МКБ (из группы Z).  Основной диагноз – следует ввести код МКБ (из группы Z), который будет по умолчанию добавляться в случай пациента при проведении профосмотра или диспансеризации.
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Рис. 11 Форма редактирования шаблона
ВНИМАНИЕ! Установите опцию Врач по умолчанию – чтобы при применении шаблона в услугах проставлялся врач, закрывший случай.
Для пользовательских шаблонов без особой отметки «2013…» необходимо указать Вид обращения, Цель обращения, Результат и Особ. Отметки по необходимости.

ВНИМАНИЕ! Для шаблонов с отметкой «2013…»Вид обращения, Цель обращения, Результат и Особ. Отметки – НЕ ИСПРАВЛЯТЬ!!!

Для использования шаблона в режиме проведения платных профилактических осмотров по вредным факторам – выберите Особую отметку «ДД работников с вредными условиями».

Для учета проведенных осмотров по договорам и дальнейшего выставления счетов можно выбрать в поле «Договор №» организацию и № договора из справочника «Внешние организации».

Для применения к списку выбранных пациентов (выделите мышью, удерживая кнопку Сtrl).

Для сохранения шаблона нажмите кнопку «Сохранить» в правой нижней части экрана или клавишу F5 (рис. 11).
Для того чтобы закрыть окно шаблона нажмите кнопку «Закрыть». 

4.3. Добавление данных об услугах.

Для добавления услуги в шаблон, нажмите «Новая запись (Insert)» (рис. 12).
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Рис. 12 Окно Диспансеризация/ профосмотр/мед. комиссии
Для изменения сведений о врачах, которые будут проводить осмотры или обследования пациентов, нажмите кнопку «Редактировать запись». 
На экране появится форма для редактирования реквизитов услуги и условия ее оказания (рис. 13). Обязательны для заполнения следующие реквизиты услуги: Вид оплаты, Код услуги, Коэффициент, Количество. 
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Рис. 13 Форма редактирования услуги в шаблоне

Условия оказания услуги могут зависеть от пола и возраста пациента: 

Пол -  женский, мужской или любой;

Возраст -  больше, меньше, равно количеству лет на дату оказания услуги или любой.

Если Пол и Возраст заданы значением «Любой» – то услуга будет добавлена всем пациентам без ограничения, в противном случае услуга будет добавлена только при выполнении  заданного условия.
Для сохранения услуги в Перечне услуг нажмите «Сохранить (F5)» (рис. 13).
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. Откроется окно «Комплекс услуг/посещений амб. (Новый)» (рис. 14).
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Рис. 14 Окно «Комплекс услуг/посещений амб. (Новый)»
Заполните необходимые поля, выберите комплекс услуг из выпадающего списка  (выделено синим) и нажмите кнопку «Сохранить (F5)» или нажмите клавишу «F5» (выделено красным).
Для того чтобы закрыть окно используйте кнопку «Закрыть (Esc)» или нажмите клавишу «Esc» (выделено зеленым).

4.4.  Применение шаблона к списку пациентов.

Для применения шаблона выберите нужный список пациентов, который расположен в списке под таблицей Услуг Шаблона. Для этого нажмите на 
[image: image23.png]


  в поле Список пациентов, после чего в нижней таблице добавится соответствующие записи карт из списка пациентов. 
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Рис. 15 Окно «Диспансеризация/профосмотры/Мед.комиссии (Новый)»
Выберите нужный список щелчком левой кнопки мыши. После чего в нижней таблице добавится соответствующие записи карт из списка пациентов (рис 16).
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Рис. 16 Окно «Диспансеризация/профосмотры/Мед.комиссии» (Новый)

Для создания талонов по шаблону для определенных пациентов отметьте их галочками и нажмите кн. [image: image26.png]4 MPUMEHUTE K BLIGPEHHBIM NAUHEHT aM



 (рис. 16).
Для создания талонов по шаблону для всего списка пациентов нажмите кнопку [image: image27.png]& Mpurenire ko Boemy cricky naumenTos F7)



. Появится окно «Информация» с указанием кол-ва созданных по шаблону талонов. Нажмите ОК (рис. 17).
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Рис. 17 Окно «Информация»
После исчезновения окна ожидания, цвет фона строк изменится на светло-зеленый (рис. 18). 
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Рис. 18 Окно «Диспансеризация/профосмотры/Мед.комиссии (Редактирование)»
Для изменения врачей или дат прохождения осмотров после применения шаблона к списку щелкните [image: image30.png]


 для подробного просмотра талона. 
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Рис. 19 Форма редактирования услуги в талоне.
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.

В списке услуг найдите нужную и измените дату, количество или врача.

Для изменения врача в столбце Таб № щелкните мышью кнопку[image: image33.png]


 и выберите врача из справочнике.

Для отметки об отказе от оказания услуги щелкните в ячейке столбца Отказ, чтобы появилась [image: image34.png]


. Строка окрасится желтым цветом. Если снять отметку об отказе – в строке будет проставлена дата оказания и количество услуг.

ВНИМАНИЕ! Для шаблонов с отметкой «2013…» запрещено добавление/удаление позиций из перечня услуг.
Для изменения сведений о врачах, которые будут проводить осмотры или обследования пациентов, нажмите  «Редактировать запись».
Для печати маршрутной карты по диспансеризации и профосмотру можно в перечне услуг указать № кабинета, в соответствующем столбце выбрать строку с услугой, дважды щелкнуть в ячейку и ввести необходимую информацию.

ВНИМАНИЕ! Для шаблонов с отметкой «ДД работников с вредными условиями»  в перечне услуг указываются только те услуги, которые входят в стандарт профилактического осмотра и обязательно должны оказываться. Для назначения услуг в соответствии с вредными факторами работающего гражданина необходимо выполнить настройку в «Прейскуранте платных услуг». Справочник открывается из пункта главного меню Справочники → Прейскуранты → Платные услуги.
Выберите строку с услугой, которая оказывается при наличии отдельных вредных факторов, и затем нажмите кнопку [image: image35.png]Y AC Tommcnminia” sepons 1 cSopca 705 e ———— ¢ T § P e ————— e S
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 рядом с таблицей «Фактор» (рис. 20)
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Рис. 20 Форма «Справочник Прейскурант платных услуг»
Затем в окне Справочника факторов выберите строку с факторов и нажмите «Выбрать» (рис.21). Для удаления фактора из списка факторов для выделенной услуги нажмите «Удалить».
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Рис.21 Форма «Справочник факторов»
Каждой услуге (осмотр/исследование) необходимо поставить в соответствие все вредные факторы, при которых надлежит данный осмотр/исследование. После настройки услуга будет добавляться автоматически, если был указан соответствующий вредный фактор. Для завершения работы с прейскурантом платных услуг нажмите «Закрыть».

5.  Проведение диспансеризации, профилактического медицинского осмотра, медицинской комиссии.
Для начала работы выберите пункт главного меню Данные→Профосмотры и диспансеризация (рис. 22).
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Рис. 22 Окно «Профосмотры и диспансеризация»

В верхней части окна представлены списки для выбора года проведения, Особой отметки, Наименования шаблона диспансеризации, кода ЛПУ проведения, участок прикрепления гражданина, а также список для выбора вредного фактора.Эти списки используются для отбора пациентов по нужным критериям.

Верхняя таблица содержит сведения о гражданах, проходящих или завершивших осмотр, с указанием результата осмотра, сведений об оплате и заполнении анкеты учета диспансеризации. Под таблицей находится статусная строка с итоговыми данными по проведению профосмотра/диспансеризации.

Нижняя таблица содержит сведения о назначенных и оказанных услугах выбранного гражданина. Можно задать код врача для просмотра только тех услуг, которые назначены и оказаны выбранным врачом, для этого включите опцию «Фильтровать услуги по врачу».Под таблицей статусная строка отражает процент оказанных услуг от общего числа назначенных услуг, а также процент выполнения диспансеризации. 
Порядок проведения профилактических осмотров или диспансеризации пациентов следующий:

1. Выбрать  год 

2. Выбрать особую отметку – для фильтрации шаблонов (для платных профосмотровпациентов с вредными условиями труда) - «ДД работников с вредными условиями»). 

3. Выбрать нужное наименование из списка шаблонов. Шаблонов много, поэтому для удобства поиска воспользуйтесь фильтром. Введите часть наименования (отмечено синим) и нажмите Enter (рис. 23).
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Рис 23 Окно «Профосмотры и диспансеризация». Отметка обязательных пунктов
При необходимости выбрать вредный фактор (рис. 24).
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Рис 24 Окно «Профосмотры и диспансеризация». Выбор вредного фактора.
ВНИМАНИЕ! После выбора всех необходимых пунктов нажмите [image: image41.png]§ Buidpate.



.

Задать дату проведения осмотра в поле «Дата проведения», по умолчанию - текущая дата.

Найти пациента в верхней таблице с помощью быстрого фильтра по основным реквизитам (фамилия, имя, отчество, № карты), если пациент не найден, то добавить пациента в список, для этого можно заполнить № МКАБ в поле «Добавить МКАБ №» и нажать Enter,или выбрать в Фильтре картотеки пациентов, который вызывается по кнопке [image: image42.png]


.

Выделить строку в верхней таблице с картой пациента, проходящего осмотр.

При необходимости можно вывести на [image: image43.png]


 следующие формы (рис. 25):
· карта учета диспансеризации;

· маршрутная карта;

· паспорт здоровья;

· талон амбулаторный с осмотрами;

· согласие на медицинское вмешательство;

· отказ от медицинского вмешательства;

· согласие на обработку персональных данных.
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Рис. 25 Окно «Профосмотры и диспансеризация».

Формы для вывода на печать.
В таблице «Сведения о мед.услугах пациента» для выбранной карты пациента найти услугу, которую оказал Врач, который установлен в Сервис→Настройки→Врач.
Щелкнуть мышью по оказанной услуге, чтоб в столбце «Оказана» появилась [image: image45.png]


 , заполнилась дата оказания услуги и сведения о враче из настроек.
Если врачом оказано сразу несколько услуг, можно выделить с помощью клавиши Shift первую услугу и далее нажимать клавиши ↑ или ↓ для выделения остальных услуг. После выделения строки будут выделены голубым цветом, для подтверждения оказания набора услуг нажмите кнопку [image: image46.png]7 AC Tonminia” sepat 1 Sopia 70 N — — R R RN .
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.
Для изменения даты услуги или группы здоровья, щелкните по ячейке и введите нужное значение.
Для изменения кода мед.работника щелкните по ячейке и нажмите на кнопку «…» для выбора сотрудника из Справочника «Кадры».

Для снятия признака оказания, установленного по ошибке, щелкните повторно по строке с услугой. При этом все сведения об оказании услуги будут удалены.
Для установления диагноза пациенту в рамках проведения профосмотра служит кнопка [image: image47.png]7 AC Tonminia” sepat 1 Sopia 70 N — — R R RN .
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, в этом случае откроется форма для ввода сведений об установленном диагнозе. После сохранения диагноза, сведения появятся в столбце «Диагноз врача» для всех услуг, оказанных врачом.
Для редактирования услуги предназначена кнопка [image: image48.png]7 AC Tonminia” sepat 1 Sopia 70 N — — R R RN .
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Для завершения прохождения профосмотра врач-терапевт выбирает в таблице карту пациента и щелкает по колонке «Завершена», после чего в окне подтверждения выбирает «Да» (рис. 26). 
[image: image49.png]



Рис. 26 Завершение прохождения профосмотра
Если пациент направляется на второй этап диспансеризации, то в столбце «Результат» выбирается значение «Направлен на 2 этап».
Для внесения результатов диспансеризации взрослого населения нажмите кнопку «Результаты».
После этого откроется карта пациента на вкладке «Лечение», нажмите «Анкета», а затем [image: image50.png]f AC “Tlommiminia” Bepcin 1 cEopxa 705 WIRIINIIS S S — . — o — . — R LRRER————————— o | a |
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 (см. рис. 27).
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Рис. 27 Окно «МКАБ». Анкета по диспансеризации

После добавления анкеты данные из СПО частично будут отмечены в анкете (Закладка Осмотры, Лаб.исследования, Заболевания). Отмеченные строки буду выделены светло-зеленым цветом. Необходимо отметить щелчком мыши позиции на закладке «Факторы», «Показания на 2 этап», «Общие сведения», а также по необходимости дополнительные позиции на остальных закладках. Для окончания работы с анкетой нажмите «Закрыть». Сведения из анкеты будут использованы при формирование 131 формы.

Если вы случайно сняли отметку со строк, можно нажать кнопку «Обновить анкету из СПО» для повторной отметки позиций сведениями из СПО.

Для просмотра списка пациентов, завершивших или проходящих осмотр, используйте опции «Все», «Проходящие», «Завершенные».

Для просмотра списка всех услуг, а также оказанных или не оказанных пациенту, служат опции «Все», «Оказанные», «Не оказанные».
Для просмотра списка услуг, оказанных или которые должны быть оказаны врачом, указанным в поле, включить опцию «Фильтровать услуги по врачу».

Администратор имеет право удалить все не оказанные услуги пациенту из СПО, а также обновить даты СПО в выбранном списке профосмотра.

Чтобы зайти в режим редактирования СПО пациента нажмите «Редактировать СПО», для удаления СПО служит кнопка «Удалить СПО».

Окно «Профосмотры и диспансеризация»  можно не закрывать и продолжать работу в других окнах программы. 

Для обновления данных в таблицах нажмите кнопку «Действия» → «Обновить список».

Для обновления дат в случаях выбранного шаблона нажмите кнопку «Действия» → «Обновить даты в СПО пациентов».

Для сохранения списка пациентов в файл нажмите «Действия» → «Сохранить список пациентов».

Для завершения работы в данном модуле нажмите «Закрыть» или клавишу Esc.
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