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1. Обозначения и сокращения

Используемые обозначения и сокращения представлены в таблице 1. 

Таблица 1 

	Наименование
	Описание

	АС «Поликлиника»
	Автоматизированная система «Поликлиника»

	АРМ
	Автоматизированное рабочее место

	БД
	База данных

	ЕНП
	Единый номер полиса обязательного медицинского страхования 

	ЛЛО
	Льготное лекарственное обеспечение

	ЛПУ
	Лечебно-профилактическое учреждение

	МКАБ
	Медицинская карта амбулаторного больного

	СНИЛС
	Страховой номер индивидуального лицевого счёта


2. Введение
Автоматизированное рабочее место оператора лечебно-профилактического учреждения позволяет проводить учет оказанной медицинской помощи. 
АРМ оператора обеспечивает:

учет талонов амбулаторных пациентов (поиск карты пациента (МКАБ), заполнение талона пациента, просмотр результата);

учет талонов в рамках диспансеризации/ мед.осмотра/мед. комиссии (создание / редактирование шаблона диспансеризации с указанием реквизитов талонов, создание / выбор списка пациентов (для которых необходимо создать талоны), проведение диспансеризации для выбранного списка пациентов);
учет лиц, имеющих право на ЛЛО (поиск МКАБ пациента, создание МКАБ пациента, ввод новой льготы, изменение существующей льготы);
контроль введенной информации.

3. Учет талонов амбулаторных пациентов
Для учета в АС «Поликлиника» амбулаторных талонов, выберите пункт в меню  Данные→ Поточный ввод данных (ввод талонов пациента). Откроется окно «Поточный ввод данных» (рис. 1). 
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Рис. 1 Окно «Поточный ввод данных»
Для просмотра только амбулаторных талонов, установите галочку [image: image3.png]1} s b b i i Iy, s et . c— et I <=V 05 X

ES/feneie_ S Ownerp (5 Orverst (3 Cuera @) Crpaousncn g Cepene [ Okna @ Crpaeka [ Benxoa

R ——
@Hosanliset) @ Penarriposcrs Eie) @ Ynanrs (Dekte) Y Puntp (F3) 3. D owrerp (F2)
© Am6. O Crom. O Crau. & 100%
ny iy,
Nara | Mera | Kepra fora | B Uens | Peaymrer |Momsoearens| fara | flara | Dcoban b
ercpmn | aavpim | 1| Foww | W | Omieereo 100 poicl | cqpauionrn | aepatienn | opatieon | wovenunts | v | cosnann | T1nmeren | Tintanons | Bospact | coomamtiee | gy or, | soxpuees
8051 26,05 2015 0000, GABUH OAET HUKOMAE. M 0704133 mnerosos o npodwna.. Geo worew. MuseseaC . 04072018 04072018 00302001 IWCT B BOTI007 2013 Totan..  GOTIO07
26.05... 26052015 BO05... AKIMDB ONET  ANEKCAH.. M 19031943 muerosoe o mpodwna.. feowarew.. MusesoaC. .. 04072018 04.07.2018 100302001 N 66 GOTI007 2013 1aran.. | GOTIO07
26.05... 26052015 646.. APATIOB ONET  BVKTOPO.. M 30121948 muerosoe o mpodwna.. feo wamew.. MusesoaC. .. 04072018 04.07.2018 100302001 N 66 GOTI007 2013 1aran.. | GOTIO07
05.04..| 06,04 2016 4000... KFIOUKOB BAADA.. BACWIIGE.. M 07061950 muerosoe o mpodwna... fea warew.. Musecoa C.a.. 0207.2018  02.07.2018 105208001 T 65 601 23T aran et
05.04.. 06,04 2016 4000.. AKDBIEE AHATD.. PEAOPD.. M 03091952 nnanosoe |c npouna... 6ea vaven.. MissesaC. a.. 02072018 02072018 105208001 T 63 601 231 aran et
05.04.. 06042016 4000.. CATJIATYNNMH  AHBAP  ATIARPD.. M 24041954 muowosoe  cmpodwna.. o womew.. MusepaC.a.. 02072018 02072018 105208001 T 6 6011 20131 07an il
0207.. 020720, £000.. ABMNOB ANEKC.. ATMKOBHY M 24111935 nnanosoe |c npouna... 6ea vaven.. MissesaC. .. 02072018 02072018 105208001 T 22 G000 013 1aran.. | GOTIO0S
0207.. 0207.20... 0000... AGWAKANP CABLIP.. BUPXAH.. M 03032004 muerosoe  cmpodwna.. feo watew.. MuseoaC.a.. 02072018 0207.2018 105208001 T 13 GOTI00 013 1aran.. | GOTIOO
0207.. 0207.20... 0000.. AG3LIKOE KUPUNN CEPTEEB.. M 01122007 mueroeoe o mpodwna... fea warew.. Musecoa C.a.. 0207.2018  0207.2018 105208001 T 10 GOTI00 2013 1aran.. | GOTIO0
0207.. 020720, 0000.. ABIPAXMAHOB  PAIVK  MAPATOB.. M 31072007 muewosoe  cmpodwna.. Geowomew.. MusesoaC.a.. 02072018 02072018 105208001 T 10 GOTI00 2013 1aran.. | GOTIO0
0207 MAKCUMOB AHATO... AEKCEE.. M 30122001 nnanosoe |c npouna... 6eo vaen.. MisseeaC. a.. 02072018 02072018 105208001 T 16 GOTI00 2013 1aran.. | GOTIOOS
020, 0000... TOKAPER DAHMMN IMMTPU.. M 27112002 muenosoe o mpodwna.. fea warew.. Musecoa C.a.. 0207.2018  0207.2018 105208001 T 15 GOTI00 2013 1aran.. | GOTI00
0207 0000... TAXTAPOR ANEKC.. BIAIMM.. M 05031934 nnanosoe |c npoduna... 6eo vaven.. MissesaC. a.. 02072018 02072018 105208001 T 20 G000 2013 1aran.. | GOTIOOS
0207 0000... CHIPECKHH EMOP  ANEKCAH.. M 20031993 muerosoe  cmpodwna.. feowamew.. MusepaC.a.. 02072018 0207.2018 105208001 T 13 GOTI00 2013 1aran.. | GOTIOO
0207 0000 CMEFAHCKMA  PUCAH ANEKCAH.. M 0912001 muawosoe  crpodwna.. iea wame.. Misesoa C.a.. 0207.2018  0207.2018 105208001 T 16 GOTI00 2013 1aran.. | GOTIOO
0207 0000... METFOB MAKCHM IEHNCOB.. M | 24052001 mrerosoe o mpodwna.. fea warew... Musecoa C.a... 0207.2018 02.07.2018 105208001 M 17 GOTI00 2013 Taran.. | 6OI0OS -
i v
AME | CTOM [ CTAL
1 s 50
R 3acpes (Esc) B nevcreun Otrosurs (F4) B MKAG [ Nogposre anamss

Tenedhon EauHoii Cyx6ei Texnoanepxkn 8 (846) 207-09-36, KypaTop EAWol CryGel Texnonepxku LWiaTinos Cepreii Anexceesi 8-905-300-84-81.

EROOPMNRBABRNICVEYL &R

05 von 2018] 155327 | Pyc | Musesea C.__| 302 -MMJ BOTATOBCKAR UFE (11, okaseisarouies MMCM)




 (на рис. 1 внизу).
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 (рис. 1), откроется окно «Талон амбулаторного пациента (новый по шаблону)» (рис. 2).
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Рис. 2 Талон амбулаторного пациента (новый по шаблону)
3.1. Поиск МКАБ пациента
В поле «МКАБ» введите номер МКАБ пациента (рис. 2) и нажмите клавишу «Enter».
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 «Поиск МКАБ» в виде бинокля  (рис. 2). Откроется окно «Фильтр картотека пациентов» (рис 3), введите ФИО пациента, дату рождения, номер МКАБ,  номер полиса, СНИЛС, нажмите кнопку «Выполнить фильтрацию» (рис. 3).
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Рис. 3 Фильтр картотека пациентов
Выберите МКАБ пациента двойным нажатием левой кнопкой мыши, после этого сведения о пациенте в талоне заполнятся данными пациента (рис. 4).
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Рис. 4 Талон амбулаторного пациента (новый по шаблону)
3.2. Заполнение талона пациента
3.2.1. Добавление посещения

Нажмите [image: image10.png]0 AC "Monxmmnka’ sepcus 1 c6opka 705
ESfeneie S Ownerp ([ Orverst (2 Cuera @ Crpasossncn

8 Tanon aw6ynaroproro naumenta (Hossik no wabnowy)

=@ ® |

T. Cooenn o nawrerto Cooaan
MKAG[D0005T0435 % <. [’ ©) J2#mo sasun oner ukonacsuy

He npuxpennen (F11)He qunanc. no 63

Mhsioeoa C. 100%
Jlara poxa.07.04.1943 fler 63

Crarye npencrasurens

T

OE07.2018

22. Oxaswisaeman mea. nomows:

2

1.Ilara orxprmus

23. D6pauense (uens)

24. D6pauene (sakonueni cayian nevenus)

25.Pesynurar ofipamenus|

£ 26. Fpynna snoposen

Hasnatervn

R 3acpes (Esc) B nevcrend

©Hosanliner) @ Penarposarel)| 49 lava saxpomun 06072018 [7] 50 3axpuun opas B8 koowomument
O Hanpasusuee fINY A 10
Bun Tun wanpasweeh MO <
Dors | flra [ Kapra| gl o3
e |sakgumn R Onepauard =) Peterme o necaperessse penzpares L]
Bun cayuas *
2 Coesenus o nocemermsx 3. Coenenus o saboneoanuns, Tpaswas |
© Hossn sarvics (© Hosansanics) &
AKIMOB e rscewerun MecrolLiens [Bue .. Moce...[Kon a..[Koa . [/ [Koa WKE |Hausmrmamee uarvnsa [Xonacran 1 [Tyn [Harasag| | 6 60
%505, 26052 6465, APATDB || )| ToSasua sanincs o sabonesarupasue (nsert) & &0
0504 05042 4000 KPONKOB &
0504 05042 4000 AKOBAES gl D &
« w i
0207.. 0207.2... NO00.. ASWI0B | 5. Coeaennn o6 oKasanHi MEAMIMHCKIX SCArax 4 Cocstonun o epemenmoR ReTpyROCIOCOBHOCTH 2w
020702072 0000 ABWTKAHP | ©) Hosan sanvice P —— I
020702072 0000 AB3KOB 0 e
45. Noson praawm 0o
fera eyl Yo [ Ko oo But oo Kon st [Koma O | oo 1 &0
0207 o000, Tokapee | | P 1560
w2 0000, TAXTAPOB Rl e s 2% &0
- N
0207 0000.. CIEPAHCKH m + | Yraxuoawumi: non sospact RS
v
[ cToM [ CTAL R Jacpers Esc) @ Hoswin ranow (F7) B Devcrenn F3) 3 B Watnon (F2) & Cosparus (F5)
2us50

Tenedbon EaUHOIl Cny<Gel Texnopnepxicn 8 (846) 207-09-36, kypaTop EAHoli cryx6el Texnopaepcn Wiarunos Cepreii Anexceesiy 8-905-300-84-81.

06300 2018110053 [P Wimeeoa

(302 - MMY BOTATOBCKAR PG (114, oxaseiearwee MMCM)



 (рядом с надписью «Сведения о посещениях», рис. 4). Откроется окно «Посещение (новое по шаблону)» (рис. 5). Укажите сведения о посещении и нажмите кнопку «Сохранить».
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Рис. 5 Окно Посещение (Новое по шаблону)

3.2.2. Добавление диагноза
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 (рядом с надписью «Сведения о заболеваниях, травмах», рис. 4). Откроется окно «Диагноз (новый по шаблону)» (рис. 6). Укажите сведения и нажмите кнопку «Сохранить».
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Рис. 6 Окно Диагноз (Новый по шаблону)

3.2.3. Добавление услуги
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 (рядом с надписью «Сведения об оказанных медицинских услугах», рис. 4). В выпадающем меню выберите «Добавить услугу». Откроется окно «Услуга (новая по шаблону)» (рис. 7). Укажите сведения и нажмите кнопку «Сохранить».
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Рис. 7 Окно Услуга (новая по шаблону)
3.2.4. Добавление комплекса услуг

Перед тем, как добавить комплекс услуг в талон, необходимо проверить наличие шаблона комплекса услуг. Выберите меню Справочники → Шаблоны → Комплексы услуг. Откроется окно «Комплексы услуг» (рис. 8).
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Рис. 8 Окно Комплексы услуг

При отсутствии шаблона, его следует создать. Нажмите кнопку «Новый шаблон», откроется окно «Комплекс услуг (Новый)» (рис. 9). Установите флажок «Амб.» (амбулаторный профиль комплекса услуг, рис. 9, верхняя правая часть окна). Введите наименование.
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Рис. 9 Окно Комплекс услуг

Для добавления услуги, нажмите кнопку «Новая запись» (рис. 9). Откроется окно «Услуга амб. (новая)» (рис. 10).

Внесите сведения и нажмите «Сохранить» (рис. 10). Добавьте в комплекс услуг требуемое количество услуг и нажмите «Сохранить» (рис. 9).
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Рис. 10 Окно Услуга амб. (новая)
Перед тем, как добавить комплекс услуг в талон, необходимо сохранить талон. Нажмите кнопку «Сохранить» (рис. 4). 
Нажмите кнопку 
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 (находится под надписью «Сведения об оказанных медицинских услугах», рис. 4).

Откроется окно «Комплекс услуг /посещений (Новый)» (рис. 11).

Укажите дату оказания, вид оплаты, выберите комплекс услуг из списка и нажмите кнопку «Сохранить» (рис. 11) и кнопку «Сохранить» (рис. 4).
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Рис. 11 Окно Комплекс услуг/посещений амб. (Новый)

При необходимости дополните талон сведениями о временной нетрудоспособности. Заполните сведения об обращении в талоне и нажмите кнопку «Сохранить» (рис. 4).

Для продолжения ввода талонов, нажмите кнопку «Новый талон» (рис. 4). 

Для выхода нажмите «Закрыть» (рис. 4).

3.3. Просмотр результата
После нажатия кнопки «Закрыть» Вы можете просмотреть созданный талон в окне «Поточный ввод данных» (рис. 12).
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Рис. 12 Окно Поточный ввод данных
4. Учет талонов в рамках диспансеризации / мед. осмотра / мед. комиссии
4.1.  Создание шаблона диспансеризации / мед. осмотра / мед. комиссии
Выберите пункт меню Справочники → Шаблоны → Диспансеризация / профосмотр / комиссия.
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Рис. 13 Окно Диспансеризация/ профосмотр/ комиссия

Нажмите кнопку «Новый шаблон» (рис. 13). Откроется окно «Диспансеризация / Профосмотры / Мед. комиссия (Новый)» (рис. 14). 

[image: image23.png]ot o o i ——)





Рис. 14 Окно Диспансеризация/ Профосмотры/Мед. комиссии (новый)
Введите наименование и нажмите кнопку «Сохранить» (рис. 14). 
Для добавления услуги в шаблон, нажмите кнопку «Новая запись» (рис. 14). Откроется окно «Услуга амб. (новая)» (рис.15). Заполните поля и нажмите кнопку «Сохранить» (рис. 15).  
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Рис. 15 Окно Услуга амб. (новая)
Для добавления новой услуги  повторите операцию. 

Добавьте требуемое количество услуг в шаблон диспансеризации и нажмите кнопку «Сохранить» (рис. 14).
4.2.  Создание списков пациентов

Выберите пункт меню Данные → Списки пациентов (рис. 16). 
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Рис. 16 Окно Списки пациентов
Нажмите кнопку «Новый список», введите наименование и нажмите кнопку «Сохранить» (рис. 17).
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Рис. 17 Список пациентов (Новый)
Выберите созданный список двойным нажатием левой кнопкой мыши, после этого откроется окно «Фильтр картотека пациентов – Список пациентов «Название вашего списка», введите ФИО пациента, дату рождения, номер МКАБ,  номер полиса (ЕНП), СНИЛС (в любых комбинациях, позволяющих однозначно идентифицировать пациента или группу пациентов, например, по полу и возрасту), нажмите [image: image27.png]) AC Monmcmmnuwa” sepcua Lebopra705~ ST N S— i . S TR o= | - (i
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(рис. 18).
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Рис. 18 Фильтр картотека пациентов
После этого поставьте галочки напротив выбранных  карт пациентов и нажмите кнопку «Добавить карты в список» (рис. 18). Введите условия фильтрации и повторите операцию до тех пор, пока не заполните список требуемым количеством пациентов.
4.3.  Проведение диспансеризации / мед. осмотра / мед. комиссии
В Справочнике Диспансеризация / профосмотр / мед.комиссия используются следующие группы шаблонов:

- пользовательские шаблоны с особой отметкой (выделяются розовым цветом);
- предустановленные шаблоны, созданные специалистами МИАЦ (выделяются синим цветом);

- пользовательские шаблоны без особой отметки.
Проведение диспансеризации осуществляется с использованием шаблонов диспансеризации для списка пациентов.
Выберите пункт меню Справочники → Шаблоны → Диспансеризация / профосмотры / мед.комиссия.

Выберите шаблон из списка и нажмите кнопку «Открыть» (рис. 19).
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Рис.19 Окно Диспансеризация/ профосмотр/ комиссия
Для предустановленных шаблонов.
Заполните следующие поля: 

Дата открытия – датой начала осмотра, Дата закрытия – датой окончания осмотра,

ЛПУ – код учреждения, в котором проводился осмотр, Закрыл врач – врач, закрывший осмотр группы пациентов. 

Основной диагноз – код МКБ (из группы Z).

Вид обращения, Цель обращения, Результат и Особ. Отметки на данном этапе НЕ ИСПРАВЛЯТЬ.

Для сохранения шаблона нажмите кнопку «Сохранить» (рис. 20).  
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Рис. 20 Окно Диспансеризация/ Профосмотры/ Мед.комиссии (Редактирование)
Для пользовательских шаблонов.
Заполните следующие поля: Дата открытия – датой начала осмотра, Дата закрытия – датой окончания осмотра,

ЛПУ – код учреждения, в котором проводился осмотр, Закрыл врач – врач, закрывший осмотр группы пациентов. 

Основной диагноз – код МКБ (из группы Z).

Заполните поля Вид обращения, Цель обращения, Результат и Особ. Отметки.

Для сохранения шаблона нажмите кнопку «Сохранить» (рис. 20).

Для изменения сведений о врачах, которые будут проводить обследования пациентов, нажмите кнопку «Редактировать запись» (рис. 20). 

Откроется окно «Услуга амб. (редактирование)» (рис. 21).
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Рис. 21 Окно Услуга амб. (редактирование)

Обязательны для заполнения следующие реквизиты услуги: Вид оплаты, Код услуги, Коэффициент, Количество, Врач/ср.медраб.

Выберите список пациентов, для которого проводится диспансеризация (рис. 22). Для создания талонов нажмите кнопку «Применить к полному списку пациентов».
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Рис. 22 Окно Диспансеризация/ Профосмотры/ Мед. комиссии (Редактирование)
При необходимости можно создать талоны только для выбранных из списка пациентов.

Нажмите клавишу «Ctrl» и, удерживая нажатие клавиши, выделите левой кнопкой мыши МКАБ (порядковый номер в списке пациентов выделится черным цветом) и нажмите кнопку «Применить к выбранным пациентам» (рис. 22).

Для просмотра созданных талонов выберите меню Данные → Поточный ввод данных (Ввод талонов пациентов).
5. Учет лиц, имеющих право на ЛЛО

5.1.  Поиск карты пациента (МКАБ)

Для работы с регистром лиц, имеющих право на ЛЛО, выберите  меню Данные → Регистр лиц, имеющих право на ЛЛО. Для ввода сведений о новой льготе или льготнике нажмите кнопку «Новая карта» (рис. 23). 
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Рис. 23 Регистр лиц, имеющих право на ЛЛО
Откроется окно «Фильтр картотека пациентов» (рис. 24), введите ФИО пациента, дату рождения, номер МКАБ,  номер полиса (ЕНП),  СНИЛС (в любых комбинациях, позволяющих однозначно идентифицировать пациента), установите галочку «Искать в базе застрахованных», нажмите кнопку «Выполнить фильтрацию» (рис. 24).
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Рис. 24 Фильтр картотека пациентов
Если МКАБ пациента найдена,  нажмите кнопку «Редактировать карту»,  перейдите на вкладку «Параметры - Льготы», нажмите кнопку «Новая льгота» (рис. 25) и смотрите 
пункт 5.3.  Ввод новой льготы.

5.2. Создание МКАБ пациента
Если МКАБ  не найдена в БД АС «Поликлиника», но найдена информация о пациенте в БД застрахованных, нажмите кнопку «Создать карту на основе сведений БЗ» (рис. 24).

Если МКАБ  не найдена в БД АС «Поликлиника» и не найдена информация о пациенте в БД застрахованных, нажмите кнопку «Новая МКАБ» (рис. 24).

Откроется окно «МКАБ (Новая)». Заполните поля МКАБ, перейдите на вкладку «Параметры - Льготы», нажмите кнопку «Новая льгота» (рис. 25).  Откроется окно «Льгота (новая)» (рис. 26).
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Рис. 25 Вкладка  Параметры – Льготы.
5.3. Ввод новой льготы

После указания сведений о льготе в окне «Льгота (новая)», нажмите кнопку «Сохранить» (рис. 26) и кнопку «Сохранить и закрыть» в окне МКАБ (рис. 25). 
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Рис. 26 Окно Льгота (новая)
После этого действия может отобразится сообщение (рис. 27), информирующее о том, что сведения в МКАБ отличаются от сведений в базе застрахованных.
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Рис. 27 Окно подтверждения

При необходимости обновления сведений в  МКАБ нажмите кнопку «Да» (рис. 27). Откроется окно «Результаты поиска в БЗ» (рис. 28). 
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Рис. 28 Результаты поиска в БЗ
Для обновления МКАБ нажмите кнопку «Обновить карту», затем кнопку «Сохранить и закрыть» (рис. 29).
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Рис. 29 Просмотр и редактирование льгот пациента
ВНИМАНИЕ! Обновлять МКАБ по базе застрахованных рекомендуется только в случае, если в колонке «Способ поиска в БЗ» таблицы «Результаты поиска в БЗ» (рис. 28)  указано ЕНП или ФИО, д.р.  Иначе МКАБ обновится данными другого человека и, впоследствии, Вы сможете найти эту МКАБ только по номеру.

5.4. Изменение существующей льготы

Для просмотра или изменения льгот пациента, выберите Данные → Регистр лиц, имеющих право на ЛЛО, нажмите «Редактировать карту»,  перейдите на вкладку Параметры → Льготы.
Нажмите кнопку «Редактировать льготу». Внесите изменения в сведения о льготе, нажмите кнопку «Сохранить» и кнопку «Сохранить и закрыть» в МКАБ (рис. 29).

Правом получения отчетных форм по регистру лиц, имеющих право на ЛЛО, имеет пользователь с правами «Статистик».
6. Контроль введенной информации
6.1. Формирование отчета о количестве введенных талонов

Для получения отчета выберите пункт меню Отчеты →Статистические отчетные формы. Отчет находится в группе «Поликлиника» → «Аудит работы пользователей» → «Количество талонов, введенных операторами» (рис. 30). 
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Рис. 30 Окно Статистические отчетные формы 
Выберите параметры формирования отчета и нажмите кнопку «Сформировать» (рис. 31).
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Рис. 31 Окно АС «Генератор отчетов»
Отчет сформируется и откроется в табличном редакторе (рис. 32) (Open Office или Microsoft Office, в зависимости от того, какой редактор выбран в настройках «АС Поликлиника», это можно посмотреть в меню Сервис → Настройки → Общие → Офисный пакет для формирования отчетов).
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Рис. 32 Пример полученного отчета
6.2. Контроль ввода талонов
Для проверки информации, вводимой в талоны амбулаторных пациентов, рекомендуется использовать  контроль данных. Выберите пункт меню  Сервис → Контроль данных → Талоны → Амбулаторно-поликлиническая помощь. Откроется окно «Контроль ввода талонов»  (рис. 33).
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Рис. 33 Окно Контроль ввода талонов
Задайте параметры контроля (вид контроля, ЛПУ, период и др. при необходимости) и нажмите кнопку «Выполнить контроль» (рис. 33). Талоны с ошибкой отобразятся в таблице (рис. 34).
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Рис. 34 Окно Контроль ввода талонов
Для исправления ошибки, перейдите в талон двойным нажатием левой кнопкой мыши по строке с ошибкой (обведено красным цветом на рис. 34),  откроется окно «Талоны пациента»  (рис. 35).
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Рис. 35 Окно Талоны пациента
Нажмите кнопку «Редактировать талон», внесите изменения и нажмите кнопку «Сохранить».

Таким образом, проведите все виды контроля и исправьте ошибки (если они будут найдены).
Алгоритмы поиска ошибок различаются по амбулаторно-поликлинической и стоматологической помощи.  Рекомендуется выполнять контроль введенной информации каждый день.
Для проверки информации, вводимой в регистр ЛЛО, рекомендуется использовать  контроль данных. Выберите пункт меню  Сервис → Контроль данных → Контроль данных регистра лиц, имеющих право на ЛЛО (рис. 36).
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Рис. 36 Окно Контроль данных регистра лиц, имеющих право на ЛЛО
Для просмотра ошибок нужно выбрать ЛПУ и нажать кнопку «Выполнить контроль» в правом нижнем углу, после чего появится список ошибок.
В столбце «Наименование ошибки» содержится описание, в столбце «Всего ошибок (записей)» соответствующее количество ошибок. Чтобы просмотреть записи с конкретной ошибкой установите курсор на строке и нажмите кнопку «Список карт с выделенной ошибкой» или двойным кликом мышки на нужной строке, после чего появится список МКАБ пациентов с некорректными данными.

После чего откройте карту, исправьте неверные сведения в льготе и нажмите кнопку «Сохранить и закрыть».
Таким образом, исправьте все  ошибки, допущенные при вводе льгот.
6.3. Режим «Подробный анализ» для амбулаторных талонов

Режим «Подробный анализ» используется для выполнения массовых операции. Установите галочку «Режим «Подробный анализ» (рис. 37), появится графа «Выб.».
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Рис. 37 Окно Поточный ввод данных
Режим «Подробный анализ»
Пример

Установив галочки в графе «Выб.» напротив тех талонов, над которыми необходимо произвести действия (рис. 37). Нажмите кнопку «Действия» (рис. 37). 

В выпадающем меню (рис. 38) выберите действие «Обновить данные пациента для выбранных случаев».

В результате  в талонах обновится информация о пациентах на основе последних изменений в МКАБ.

Подобным образом, Вы можете произвести массовое удаление или восстановление выбранных талонов, выполнить контроль и т.д.
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Рис. 38 Выпадающее меню
                                                                                                                        Приложение 1

Работа с дублями.

Одной из функций фильтра картотеки пациентов является поиск и объединение дублей карт. Для использования функции необходимо в фильтре картотеки пациентов нажать кнопку выбора столбцов, в левом верхнем углу окна фильтра, обозначенную знаком [image: image49.png]


 (рис. 39).
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Рис. 39. Фильтр картотеки пациентов / Выбор столбцов

В появившемся окне выбора столбцов (рис. 40) снять все имеющиеся отметки командой Ctrl + Del, или нажать правой клавишей мыши в любом пустом месте окна выбора столбцов и выбрать из появившегося списка строку «Убрать все» (рис. 40). Далее в том же списке выбрать строку «По умолчанию» или выполнить команду Ctrl + Ins, которая выделит столбцы по умолчанию. И выйти из окна выбора столбцов, нажав на кнопку выхода – [image: image51.png]


.
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Рис. 40. Окно выбора отображаемых столбцов
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Рис. 41. Переход на закладку дубли в картотеке пациентов
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. Рекомендуется в первую очередь проверять дубли по ФИО и дате рождения.
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Рис. 42. Поиск дублей в картотеке пациентов

Для объединения дублированных карт, необходимо:

1. выбрать нужные, отметив их знаком «галочка» на каждой записи (шрифт выбранных карт окрасится в красный цвет);

2. определить основную карту (рис. 43).

Основной картой необходимо выбрать ту, в которой наиболее полная и актуальная информация.

Для проверки полноты и достоверности данных в МКАБ её необходимо:

1. открыть карту на редактирование клавишей Enter или нажать на кнопку редактирования карты – [image: image57.png](@ Peaaxmuposas xapry [Enter]



;
2. сверить данные с помощью панели подробного просмотра, которая открывается в правой части данного окна, после нажатия на кнопку подробного просмотра – [image: image58.png]


, расположенной в правом верхнем углу окна результатов поиска фильтра картотеки пациентов.

Основная карта отмечается точкой в столбце «Основная» (рис. 43). После этого цвет шрифта основной карты изменится на зеленый, а второстепенная останется красной, как показано на рис. 43.
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Рис. 43. Выбор дублей для объединения и выделение основной карты

Далее следует нажать на кнопку объединяющую дубли – [image: image60.png][+ r—



. Появится окно – предупреждение (рис. 44), в котором следует либо подтвердить операцию объединения, нажатием на кнопку «Да», либо отменить её, нажатием на кнопку «Нет», тем самым, вернуться к выбору основной карты в окне результатов поиска фильтра картотеки пациентов.
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Рис. 44. Окно - предупреждение

ВНИМАНИЕ! Операция объединения дублей отмене не подлежит.

После успешного выполнения объединения дублированных карт, в окне результатов поиска фильтра картотеки пациентов остается только одна запись, которая была выбрана основной. Можно приступить к объединению следующих записей.

Чтобы просмотреть историю действий по объединению карт, нужно вызвать из главного меню журнал событий, отображающий все действия пользователей, работающих на сервере, на котором проводилось объединение дублей (Главное меню → Сервис → Журнал событий) (рис. 45).
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Рис. 45. Окно журнала событий.

Воспользоваться фильтром, для получения информации по совершенным действиям (рис. 46).

Для того, чтобы узнать о действиях по объединению карт, надо нажать на кнопку «Фильтр», задать в параметрах фильтра временной период, в который проходило объединение дублей, наименование программы (для работы с дублями выбрать из выпадающего списка «Юнифильтр»), имя пользователя, проводившего объединение и нажать на кнопку «Применить фильтр», расположенную справа над окном результатов поиска.
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Рис. 46. Фильтр журнала событий.

Полученный результат появится в окне результатов поиска. Установив курсор на строке с событием «Объединение нескольких дублей», в нижнем окне подробного просмотра, «Подробности», выведется информация с системными данными объединённых карт.

В случае ошибочного объединения медицинских карт, следует запомнить данные из окна подробного просмотра и сообщить их специалисту технической поддержки МИАЦ.
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