Замена должности в ГИС «Кадры МУ»
1. Назначение инструкции. Данную инструкцию используйте в том случае, если вам нужно изменить штатную должность в соответствии с нормативными документами. 
Например, у вас есть должность ЗАВЕДУЮЩИЙ ОТДЕЛЕНИЕМ и вам нужно заменить ее на должность  ЗАВЕДУЮЩИЙ ОТДЕЛЕНИЕМ – ВРАЧ-ТЕРАПЕВТ. 
*** 
ПРИКАЗ МЗ РФ от 20 декабря 2012 г. N 1183н «ОБ УТВЕРЖДЕНИИ НОМЕНКЛАТУРЫ ДОЛЖНОСТЕЙ МЕДИЦИНСКИХ РАБОТНИКОВ И ФАРМАЦЕВТИЧЕСКИХ РАБОТНИКОВ» (в ред. приказа Минздрава России от 01.08.2014 N 420н).

...
Примечания:

...

5. Наименования должностей заведующих (начальников) структурных подразделений (отделов, отделений, лабораторий, кабинетов, отрядов и другое) дополняются наименованием должности врача, соответствующей профилю структурного подразделения. Например, "заведующий хирургическим отделением - врач-хирург".

***
2. Рабочий стол (Экономический учет 
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Открываем документ на закладке ДОКУМЕНТЫ и ФОТ
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Делаем отмену проведения документа и скрываем документ:
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Если в окне несколько документов, то отменяем проведение всех документов и все скрываем.

После этого становится доступной для корректировки штатная должность:
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Исправляете должность, ЗАПИСАТЬ И ЗАКРЫТЬ.

Раскрываете скрытые документы, ПРОВЕСТИ И ЗАКРЫТЬ.
3. Рабочий стол (Кадровый учет

Открываете карточку сотрудника, которому нужно изменить должность. Далее просматриваем «Кадровую историю» сотрудника.  Возможны два варианта:

Вариант 1. В кадровой истории сотрудника одна запись – прием на работу. Открываем документ «Прием на работу»:
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Выбираем кнопку ВНЕСТИ ИЗМЕНЕНИЯ (в трудовой договор).
Открывается трудовой договор, вносим изменение в штатную должность (выбираем):
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Заменив должность, выполняем ПРОВЕСТИ И ЗАКРЫТЬ. Затем документ «Прием на работу» - ПРОВЕСТИ И ЗАКРЫТЬ.

Вариант 2. В кадровой истории сотрудника несколько записей – прием на работу и перемещения. Выбираем последнее перемещение и открываем документ:
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ВСЕ ДЕЙСТВИЯ ( ОТМЕНА ПРОВЕДЕНИЯ
Меняем штатную должность:
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Выполнив замену (ПРОВЕСТИ И ЗАКРЫТЬ.
